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	BİRİM   :
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	ŞEMA ADI :
	ARAÇ VE PERSONEL GÖREVLENDIRME    İŞ AKIŞ ŞEMASI





Birim Amirleri Arasında Yapılan                 Haftalık Mutat Araç Toplantısı





Araç Görev Formu





Giden Evrak iş Akışı 





İ-PR


İ-ŞM


GG-YRD-İ


İ-HY





Birim Talepleri Doğrultusunda Haftalık veya Günlük Araç ve Sürücü Görev Formlarının Tanzimi ve Takibi





Araç Görev Formu


Teslimatı





Görev dönüşü araç bakım takibi ve araç kilometre bilgilerinin işlenmesi, personel görev bilgilerinin puantaj kayıt işlemleri





Birimler Bazında Yapılan Planlama Neticesinde;


    -Araç Görevlendirilmesi


    -Sürücü Görevlendirilmesi








Onaylanan Araç Görev Formlarının ilgili birimlere iadesi





Araç Talep Formunun silsile yoluyla imza ve onay işlemleri
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